Dowadd osobisty — wniosek o wydanie dokumentu
1. Forma zalatwienia sprawy i miejsce zlozenia dokumentow.

Dowdd osobisty wydaje sie na wniosek ztozony w postaci elektronicznej,
wypetniony przez pracownika Urzedu Gminy na podstawie danych podanych
przez wnioskodawce i danych pobranych z rejestru PESEL. Wniosek podpisuje
wnioskodawca za pomocg urzadzenia umozliwiajgcego ztozenie i odwzorowanie
podpisu wtasnorecznego.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. W Urzedzie Gminy Dtugoteka wniosek
mozna ztozy¢ w pokoju nr 5 na parterze budynku, po uprzednim pobraniu biletu
z systemu kolejkowego. Wnioski o dowodu osobiste przyjmowane sg w godzinach
od 7.30 do 15.15 (poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek) oraz od 8.30 do 16.15
w $rody.

Whnioskodawca moze rowniez ztozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego przy
uzyciu ustugi elektronicznej, udostepnionej przez ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji w systemie teleinformatycznym. W takim przypadku

(z wytgczeniem wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby do 12. roku
zycia), osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego jest obowigzana

w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku zgtosi¢ sie do organu gminy, w ktérej
ztozyta wniosek, w celu ztozenia odciskow palcow i odwzorowania podpisu
wiasnorecznego. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych wraz z osobg ubiegajacq sie o wydanie dowodu
osobistego jest obowigzany zgtosic¢ sie wnioskodawca i ztozy¢ stosowny podpis.
Po bezskutecznym uptywie terminu (30 dni), wniosek pozostawia sie bez
rozpoznania.

2. Kto moze ztozy¢ wniosek.

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej posiadajacy petng zdolnos$¢ do czynnosci
prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub
posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych, ktéra ubiega sie
o dowdd osobisty, wniosek skfada rodzic, opiekun lub kurator.

Osoba obowigzana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie
wczesniej niz 30 dni przed datg 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos$¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku
(dziecko ktore ukonczyto 5 lat, osoba ubezwtasnowolniona catkowicie oraz osoba



ubezwiasnowolniona czesciowo). Dzieci, ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia nie
muszg by¢ obecne.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu, od osoby ubiegajgcej sie
o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcéw. Nie pobiera sie
odciskéw palcéw od osdb:

- ktére nie ukonczyty 12 roku zycia,

- od ktérych chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéow palcéw,
- od ktérych pobranie odciskéw palcow jest fizycznie niemozliwe.

3. Wymagane dokumenty.

Przy skfadaniu wniosku o nowy dowdd osobisty, nalezy przedstawi¢ posiadany
dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku osdb, ktére nabyty obywatelstwo
polskie - dokument podrdézy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosc.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego zatacza sie kolorowg fotografie

o wymiarach 35x45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym
oswietleniem, majaca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry,
obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkdéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajacq osobe w pozycji frontalnej,
z zachowaniem symetrii w pionie, i odzwierciedlajacg w sposob niebudzacy
uzasadnionych watpliwosci wizerunek twarzy osoby ubiegajacej sie o wydanie
dowodu osobistego.

Do wniosku o wydanie dowodu osobistego sktadanego drogq elektroniczng,
zatacza sie plik zawierajacy fotografie o rozdzielczosci co najmniej 492 x 633
piksele (szerokosc¢ x wysokos¢) i wielkos$ci nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby
fotografia zachowywata proporcje odpowiadajqce fotografii o wymiarach 35 x 45
mm (szerokos¢ x wysokosc).

Fotografia do dowodu osobistego musi spetni¢ nastepujgce wymagania:

- Fotografie wykonuje sie nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
wniosku o wydanie dowodu osobistego;

- Osoba na fotografii patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy,
zamkniete usta, twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne brwi, oczy i Zzrenice;

- Osoba na fotografii jest przedstawiona bez nakrycia gtowy. Osoba noszaca
nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczy¢ fotografie
przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w pefni
widoczny, a osoba ta przedtozy zaswiadczenie o przynaleznosci do kosciofa lub
innego zwigzku wyznaniowego zarejestrowanego w Rzeczypospolitej Polskiej
zgodnie z wtasciwymi dla nich przepisami. Osoba moze takze zatgczyc¢ fotografie



przedstawiajacq jg w nakryciu gtowy, o ile uprawdopodobni, ze taka potrzeba
wynika z konsekwencji przebytego leczenia lub zaistniatego wypadku;

- Osoba na fotografii jest przedstawiona bez okularéw z ciemnymi szktami.
Osoba z wadg narzadu wzroku moze zatgczyc¢ fotografie przedstawiajacq
ja w okularach z ciemnymi szktami, o ile osoba ta przedtozy orzeczenie

0 niepetnosprawnosci osoby do 16. roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narzadu wzroku.

4. Warstwa elektroniczna w dowodzie osobistym.

Dowdd osobisty oprécz warstwy graficznej posiada warstwe elektronicznag.
Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi, uwierzytelnianie w ustugach online
za pomocg profilu osobistego, sktadanie podpisu osobistego, potwierdzanie
obecnosci w okreslonym czasie i miejscu.

W warstwie elektronicznej dowodu osobistego zamieszczone sq certyfikaty.

- Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia - zamieszcza sie w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego osoby, ktdra posiada petng albo ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

- Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza sie w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktora:

e posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu
whniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu;

e ukonczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego zgode na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic,
opiekun lub kurator tej osoby;

e w przypadku osoby, ktora ztozy wniosek nie wczesniej niz 30 dni
przed datg 18 urodzin, zgode na zamieszczenie certyfikatu podpisu
osobistego wyraza ta osoba.

- Certyfikat potwierdzenia obecnosci zamieszcza sie w warstwie elektronicznej
kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

4. Pozostale informacje.

Petnoletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium jest obowigzany posiadac
dowdd osobisty.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 12 roku zycia, jest wazny
przez okres 5 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, jest wazny przez
okres 10 lat od daty jego wydania.



Dowody osobiste wydawane sg bezpfatnie.
Termin zatatwienia sprawy - 30 dni.
5. Podstawa prawna.
e Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27
grudnia 2023 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i
odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

e Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26
lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego.



